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1. PREDMET | PODRUCJE PRIMENE

Postupkom se definidu redosled, nacin izvodenja, prate¢a dokumentacija i odgovornost u¢esnika u
procesu izrade naucnoistrazivackih projekata.

Procedura se primenjuje u svim slu¢ajevima izrade nauénoistrazivackih projekata na fakultetu.

2. VEZE SA DRUGIM DOKUMENTIMA
e JUS ISO 9001:2001 (S); Zahtevi 4.4 4.9,
e Q2.04.01 - Procedura preispitivanja ugovaranja.

e Zakon o finansiranju nauéno-tehnoloSkog razvoja Republike Srbije ( "Sluzbenom glasniku RS",
broj 110/05),

¢ Pravilnik o uslovima konkurisanja, kriterjumima za izbor realizatora projekata i uslovima
finansiranja projekata ili izgradnje infrastrukture namenjene realizaciji inovacionih projekata
("Sluzbeni list SRJ" broj 59/06),

e Zakon o naucnoistrazivackoj delatnosti ("Sluzbeni glasnik Republike Srbije" broj 110/05),

3. TERMINI | DEFINICIJE
Naucénoistrazivacki projekat:

¢ Projekti ugovoreni sa Ministarstvom za nauku i zastitu zivotne sredine Republike Srbije:
— naucnoistrazivacki projekti u trajanju do 5 godina, prema Programu osnovnih istra-
Zivanja,
— istrazivacko-razvojni projekti u trajanju do 3 godine, prema Programu istrazivanja u
oblasti tehnolodkog razvoja,

— razvojni projekti, prema Programu transfera znanja i tehnologije u funkciji inovacionog i
regionalnog razvoja.

4. OPIS RADA

4.1 Izrada predloga projekta

Izrada predloga projekta je proces koji podrazumeva iniciranje, razmatranje i preispitaivanje
projekta.

4.1.1 Iniciranje projekta

Nastavno nauc¢no vece Fakulteta usvaja Program naucénoisrazivackog rada, na osnovu kojeg Fakultet
inicira projekte.

Prodekan za nauénoistrazivacki rad Fakulteta zaduzen je da prati konkurse i javne pozive
Ministarstva za nauku i zastotu zivotne sredine Republike Srbijei da o njma redovno obavestava
Nastavno naucno vece Fakulteta.

Fakultet, u skladu sa elementima konkursa ili javhog poziva, iniciraju projekte, podprojekte ili
teme putem Predloga naucnoistrazivackog projekta (u slobodnoj formi).
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4.1.2 Razmatranje i preispitivanje projekta

Predloge naucno-istrazivackih projekata razmatra Nastavno-nauéno vece Fakulteta u poglredu:

— ispunjenosti kriterijuma iz konkursa ili javnog poziva,

— aktuelnosti i svrsishodnosti istraZivanja,

— usaglasenosti sa podrucjima rada Fakulteta,

— mogucnosti ostvarenja predlozenih programa, ciljeva i rokova istrazivanja.

U rezultatu razmatranja predloga Nastavno-nau¢no veée Fakulteta donosi Odluku o
prihvatanju (odnosno neprihvatanju) naucnoistrazivackih projekata koji ¢e biti predmet prijave
po raspisanom konkursu ili javnom pozivu. Odlukom Nastavno-nau¢nog veca se, za svaki od
prihvacenih projekata, utvrduju sledeéi elementi:

— naziv projekta,
— rukovodilac projekta i uéesnici u istrazivanju.

4.2 Prijavljivanje projekta

Prijavu na konkurs ili javni poziv, sa predlogom projekta, podnosi dekan Fakulteta. Prijava projekta
se podnosi nadleznom ministarstvu u obliku koji je naznaéen uslovima konkursa ili javhog poziva.

4.3 Ugovaranje projekta

Odluku o izboru i ukljuéenju projekta u program istrazivanja donosi nadlezno ministarstvo i za
izabrane projekte dostavlja Fakultetu, kao nosiocu istrazivanja, elemente za zaklju¢enje ugovora
(predlog ugovora). Odlukom o izboru projekta se:

— imenuje rukovodilac projekta,
— odreduje ukupna vremenska angazovanost istrazivaca i
— utvrduju sredstva potrebna za istrazivanje.

Prodekan za naucnoistrazivacki rad Fakulteta organizuje oblikovanje teksta ugovora koji sadrzi sve
elemente predloga projekta, podeSene u skladu sa odlukom nadleznog inistarstva.

Oblikovanje teksta ugovora vrsi rukovodilac projekta, u skladu sa obrascem ministarstva.
Konacno preispitivanje i potpisivanje "Ugovora o izradi naucnoistrazivackog projekta” vrsi dekan
Fakulteta, u skladu sa odredbama dokumenta Q2.04.01 - Procedura preispitivanja ugovaranja.

Potpisane ugovore o izradi naucnoistrazivackog projekta Cuva rukovodilac projekta i Prorektor za
nauku Univerziteta.
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4.4 Planiranje projekta
Planiranje projekta obuhvata izradu:
¢ Osnovnog plana i programa istrazivanja, koji se razraduje za ceo period izrade projekta i

e Operativnog plana i programa istrazivanja, koji se razraduje za svaku godinu rada na
projektu.

Osnovnim i operativnim planovima i programima istrazivanja se utvrduje:

— cilj istrazivanja,

— detaljna struktura istrazivanja na projektu u celini, podprojektima i temama,
mesta izvodenja eksperimentalnih istrazivanja ako su obuhvaéena programom,
dinamika istrazivanja - faze i rokovi,
nacin koordinacije u razradi delova projekta,
struktura resursa za izradu projekta.

Osnovne i operativne planove i programe istraZivanja sacinjava rukovodilac projekta, u saradnji sa
rukovodiocima podprojekata i tema. Planovi i programi istrazivanja se salinjavaju u slobodnoj
formi. lzvodi iz planova i programa istrazivanja se, radi kontrole njihove realizacije, kao sastavni
delovi Prijave projekta dostavljaju nadleznom ministarstvu.

Angazovanje svih istrazivata kao c¢lanova projektnog tima vrSi se u skladu sa odredbama
dokumenata: Pravilnik o uslovima i postupku finansiranja aktivnosti nau¢no-tehnoloSkog razvoja
Republike Srbije i Pravilnik o kriterijumima i merilima za finansiranje Programa naucnoistrazivac-
kog rada.

4.5 Realizacija istrazivanja i kontrola

4.5.1 Upravljanje projektom

U upravljanju nauénoistrazivackim projektom ucestvuju:
— Nastavno-nauc€no vece nosioca istrazivanja,
— rukovodilac projekta,

— rukovodilac podprojekta/teme i
— nadlezno ministarstvo.

Rukovodilac projekta organizuje rad na projektu u celini. U tom smislu on vrSi koordinaciju rada na
podprojektima i temama, preduzima mere za realizaciju planiranih rezultata istraZivanja i daje
saglasnost na troSenje sredstava za istrazivanja na projektu. Za realizaciju planiranih rezultata
istraZivanja na projektu odgovoran je, prema nadleznom ministarstvu kao naruciocu, rukovodilac
projekta.

Rukovodioci podprojekata i tema rad na podprojektu ili temi organizuju samostalno, u okviru
utvrdenog plana i programa istrazivanja. U tom smislu oni vrde koordinaciju rada istrazivaca,
preduzimaju mere za realizaciju planiranih rezultata istrazivanja i predlazu rukovodiocu projekta
strukturu i dinamiku troSenja sredstava za istrazivanja na podprojektu/temi, Za realizaciju
planiranih rezultata istrazivanja odgovorni su rukovodiocu projekta.
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4.5.2 Kontrola u toku realizacije projekta

Rukovodilac projekta vrsi stalnu kontrolu u toku realizacije istrazivanja na projektu u celini. Kontrola
se sastoji u proveri stanja istraZivanja u pogledu ostvarenja planiranih rezultata istraZivanja i rokova.

U slucaju pojave neusaglasenosti sa planiranim rukovodilac projekta samostalno, na sastanku
projektnog tima preduzima mere za njihovo otklanjanje.

4.5.3 Vodenje evidencije o projektu

Vodenje evidencije o projektu obuhvata odlaganje i ¢uvanje svih dokumenata vezanih za projekat.
Za date potrebe rukovodilac projekta organizuje Registar projekta koji sadrzi:

— predlog naucénoistrazivackog projekta,

— prijavu na konkurs ili javni poziv,

— ugovor o izradi nau€noistraziva¢kog projekta,

— oshovne i operativne planove i programe istrazivanja,

— interne i eksterne dopise u procesu prijave i realizacije projekta,

— elaborirane rezultate istrazivanja na projektu, podprojektima i temama (godisnji izvestaji
o realizaciji projekta).

Registar projekta se vodi ru¢no (registrator i sl.) ili kao baza podataka na raunaru.

4.5.4 Ocenjivanje uspesSnosti projekta

4.5.4.1 Ocenjivanje u toku realizacije projekta

Radi realizacije utvrdenog plana i programa istrazivanja nadlezno ministarstvo kao narucilac
projekta vr$i periodi€no ocenjivanje uspesnosti projekta. Osnov za ocenijivanje je "Godisnji izvestaj
0 realizaciji projekta”. lzveStaj salinjava, u saradnji sa rukovodiocima podprojekata i tema,
rukovodilac projekta i dostavlja ga ministarstvu u obliku, sa sadrzajem, u obliku i u rokovima koje
odredi ministarstvo.

Godisnji izveStaj o realizaciji projekta usvaja nadleznni ministar i donosi odluku o daljem
finansiranju projekta. Na osnovu odluke ministra istrazivanja na projektu se:

¢ nastavljaju u sledecoj godini istrazivanja (u sluCaju pozitivne ocene) ili

¢ obustavljaju - u sluaju negativhe ocene nadleznog ministra.

4.5.4.2 Zavrdno ocenjivanje uspesnosti projekta

Godisnji izvestaj o realizaciji projekta dostavljen ministarstvu za zavrSnu godinu istrazivanja
predstavlja zavrsni izveStaj o realizaciji projekta. Nakon zavrSenih istrazivanja ministarstvo, na
osnovu godisnjih izvestaja o realizaciji projekta, vrsi zavrSno ocenjivanje uspesnosti projekta.

4.5.5 Objavljivanje rezultata istrazivanja
Rezultati istraZivanja na projektu prikazuju kontinuirano. Nacin prikazivanja (nauéni skup, ¢asopis,
monografija i sl.) odreduju saradnici na projektu

RL_JkovodiI_ac.Eroj_ekta_, u saradnji sa rukovodiocima podprojekata i tema, organizuje odgovarajucu
pripremu i prikazivanje rezultata istrazivanja.
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5. ODGOVORNOST | OVLASCENJA

Za kontrolu primene ovog postupka ovlasS¢en je prorektor za naucnoistrazivacki rad Univerziteta.

6. ZAPISI

U primeni ovog postupka vode i trajno ¢uvaju u registru projekta sledeéi zapisi:

1. Predlog naucnoistrazivackog projekta-Slobodna forma

2. Izvod iz zapisnika sa sednice Nastavno-nau¢nog veca (odluka o prihvatanju predloga teme i
rukovodioca projekta) - u formi odredenoj pravilima rada veca,

3. Prijava projekta - prema obliku naznaenom u konkursu ili javhom pozivu,
4. Ugovor o izradi nau¢noistraZivackog projekta - prema obrascu ministarstva,
5. Osnovni plan i program istrazivanja - u formi koju propisuje ministarstvo

6. Godisnji izvestaj o realizaciji projekta - u formi koju odredi ministarstvo.
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