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1. PREDMET | PODRUCJE PRIMENE

Postupkom se definiSu: redosled i nacin izvodenja, prate¢éa dokumentacija i odgovornost
uCesnika u procesu vodenja zavrsnih radova studenata na trecem stepenu studija.

Procedura se primenjuje u procesu obrazovnog rada i odnosi se na organizovanje zavrsnog
ispita.

2. VEZE SA DRUGIM DOKUMENTIMA
JUS 1SO 9001:2001 (S); Zahtev 4.9,

» Zakon o visokom obrazovaniju ("Sluzbeni glasnik Republike Srbije" broj 76/05),
+ Statut fakulteta,

* Nastavni plan i program studija na fakultetu,
* Q2.03.02 - Procedura za rad studentske sluzbe.

3. TERMINI | DEFINICIJE

Zavrsni rad: Samostalna stru¢na obrada odredenog problema.

4. OPIS RADA

Procedura vodenja zavrSnih radova na studijama treceg stepena prikazan je dijagramom toka na
slici 1.

Prijava teme Predlog z Procedura za vodjenje zaw snih radova na Uputstvo za javnu ( )
zaizradu obrazowanje Izvestaj studijama treceg stepena odbranu zawsnog rada
zawrsnog rada komisij e/za komisije Q2.0304 Q303102
na studijama ocenu podobndsti
tre¢eg podobpbsti kandidatai
step: PREDLAGANJE | kandi i teme,
Q2.0804-05 | komISEZA |t stepéna
— 03.04-06
OCENY | OCENJIVANJE
PODOBNOSTI »{ PODOBNOSTI
\A KANDIDATA! KANDIDATA
TEME >
A IZRAD |
A USVAJANJE Izvestaj
ZAVRSNOG komisije
RADA >
A > FORMIRANJE [—
| KOMISLE redlog jawne
ZAOCENU | branei
| opBRANU !
\ ZAVRSNOG IZRADA lasavanje Obaestenj
\ Prijava RADA PREDLOG oodbrag
ocenei JAVNE
ZAKAZIVANJE
Informacija od odbrane 4 ODBRANE| ‘ DATUMAI /
lorisnika avsnog A OGLASAVANJE >R GANIZOVANIE
radana 1z0estay — ODBRANE
studijama isijeo A JANA
treceg loceni zawrsnog| 56 >l
oo rertTer ODBRANA
Q2.03.04-07 sudijama treceg
stepena T 35
I T
Nastawno Referent
naucno () Deen (1) komisia ventr studentske
vece
sluzbe
NODE: TITLE VODJENJE ZAVRSNIH RADOVANA STUDIJAMA TRECEG STEPENA NUMBER:

A35

—

Slika 1: Dijagram toka vodenja zavrsnih radova na studijama treceg stepena
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4.1 Prijava teme doktorske disertacije

Prijavu teme doktorske disertacije podnosi student treéeg stepena. Pravo da podnese prijavu
teme doktorske disertacije student stiCe kada ispuni sve obaveze sadrzane u nastavnhom planu i
programu studija treceg stepena. Prijavu teme za izradu doktorske disertacije na studijama tre¢eg
stepena (Obrasci Q2.03.04-05) student predaje Studentskoj sluzbi fakulteta -nadleZznom referentu
za studije tre¢eg stepena.

Nakon prijema prijave teme doktorske disertacije nadlezni referent je duzan da odmabh izvrSi
proveru ispunjenosti uslova za izradu doktorske disertacije. U slu€aju da proverom ustanovi:
- da su predvideni uslovi ispunjeni - nadlezni referent prijavu prihvata i upucéuje je prodekanu
za studije, Il i Ill stepenaili
- da predvideni uslovi nisu ispunjeni - nadlezni referent vraca prijavu studentu uz saop$tavanijg
uslova koji nisu ispunjeni.

Prijava teme doktorske disertacije i program istrazZivanja stavljaju se na dnevni red na prvu sednicu
Nastavno-naucnog veca fakulteta radi odredivanja Komisije za ocenu podobnosti kandidata i nau¢ne
zasnovanosti predlozene teme. Komisiju €ini od 3 do 5 ¢lanova.

4.2 Ocenjivanje podobnosti kandidata i teme i imenovanje mentora

Na osnovu podnete prijave doktorske disertacije Nastavno-nauéno vece fakulteta donosi odluku o
obrazovanju Komisije za ocenu podobnosti kandidata i nau¢ne zasnovanosti predlozene teme
doktorske disertacije.

Predsednik Nastavno-nauc¢nog veca fakulteta - dekan, svim ¢lanovima komisije izdaje ReSenje o
imenovanju Komisije za ocenu podobnosti kandidata i nauéne zasnovanosti predlozene teme
doktorske disertacije sa zadatkom da o tome pripreme izvestaj. Predsedniku Komisije se, uz
reSenje, dostavlja i prijava teme doktorske disertacije studenta.

Komisija je duzna da, pod rukovodstvom predsednika Komisije, u roku od petnaest dana od dana
prijema reSenja, sacini /zve$taj o oceni podobnosti teme i kandidata za izradu zavrdnog rada na
studijama treceg stepena (Obrazac Q2.03.04-06). Izvestaj se salinjava u Cetiri primerka, od kojih
se po jedan dostavlja, putem Sekretarijata fakulteta — referenta za studije treceg stepena, Nastavno-
nau¢nom vecu fakulteta, Komisiji za kontrolu kvaliteta Senata Megatrend univerziteta, studentu
treCeg stepena, a Cetvrti primerak se odlaze u dosije studenta.

Komisija za kontrolu kvaliteta Senata Megatrend univerziteta na osnovu dostavljenog izvestaja moze:
- dati saglasnost na predlozenu temu doktorske disertacije

- mozZze trazitiizmenu predlozene teme doktorske disertacije

- odbiti predlozenu temu doktorske disertacije, uz obrazlozenje.

Nastavno-nauéno vece fakulteta, na prvoj svojoj sednici, a najkasnije za 30 dana posle prijema
izveStaja i miSljenja Komisije za kontrolu kvaliteta Senata Megatrend univerziteta, iste razmatra i
donosi odluku da:
- temu prihvati i odredi mentora iz reda nastavnika fakulteta, odnosno,
temu ne prihvati, ¢Cime se student tre¢eg stepena upucuje da predlozi novu temu doktorske
disertacije.
Odluka Nastavno-nau€nog veca fakulteta dostavlja se Sekretarijatu fakulteta-referentu za studije
tre¢eg stepena, gde se jedan primerak odlaze u dosije studenta, drugi uruéuje studentu koji time
stiCe pravo da organizuje i poc€ne istrazivanja - izradu doktorske disertacije, a tre¢i mentoru.
Odobrenu temu nadlezni referent Sekretarijata fakulteta - studentske sluzbe zavodi u Mati¢nu
knjigu studenata(Pravilnik o sadrZajui nadinu vodjenja evidencije koju vodi visokoSkolska
ustanova,Sluzbeni glasnik RS” broj 21/06).
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4.3 Imenovanje Komisije za ocenu i odbranu doktorske disertacije

[Mentor obavestava Nastavno-naucno vece fakulteta da je student treceg stepena zavrSio izradu
doktorske disertacije i predlaze Vecéu da imenuje Komisiju za ocenu i odbranu doktorske disertacije.

Prodekan za studije Il i Il stepena stavlja na prvu sednicu Nastavno-nauénog veca fakulteta predlog
sastava Komisije za ocenu i odbranu doktorske disertacije od 3 do 5 ¢lanova. Veée razmatra
predlog i ukoliko se usvoji vec¢inom glasova, donosi odluku o obrazovanju Komisije za ocenu i
odbranu doktorske disertacije.

|Predsednik Nastavno-naucnog veca fakulteta-dekan, svim ¢lanovima komisije izdaje Resenje o
imenovanju Komisije za ocenu i odbranu doktorske disertacije sa zadatkom da o tome pripreme
izvestaj.

Odluka Nastavno-nau¢nog vecéa fakulteta o obrazovanju Komisije za ocenu i odbranu doktorske
disertacije dostavlja se Sekretarijatu fakulteta - studentskoj sluzbi (referentu za studije treceg
stepena) koja odluku Veéa odlaze u dosije studenta, a od studenta, uz obavestenje o donetoj
odluci, zahteva da dostavi doktorsku disertaciju, u mekom povezu, u za po dva primerka vecem
broju od broja ¢lanova Komisije za ocenu i odbranu doktorske disertacije.

Student predaje primerke doktorske disertacije Sekretarijatu fakulteta - studentskoj sluzbi (referentu
za studije treé¢eg stepena), o ¢emu se studentu izdaje potvrda.

Predate primerke doktorske disertacije referent za studije treceg stepena dostavlja ¢lanovima
Komisije za ocenu i odbranu doktorske disertacije.

4.4 Ocena zavrSnog rada

Komisija za ocenu i odbranu doktorske disertacije je duzna da, pod rukovodstvom predsednika
Komisije, u roku od 30 dana od dana prijema odluke Nastavno-nau¢nog veca o imenovanju i
doktorske disertacije, sacini Izvestaj o oceni doktorske disertacije.

Izvestaj o oceni doktorske disertacije se sacinjava u propisanoj formi, u tri primerka, i dostavlja
Sekretarijatu Fakulteta - studentskoj sluzbi (referentu za studije tre¢eg stepena).

Sekretarijat fakulteta dostavlja Izvestaj o oceni doktorske disertacije Komisiji za kontrolu kvaliteta
Senata Megatrend univerziteta. Komisija za kontrolu kvaliteta Senata Megatrend univerziteta moze
odobriti dalju proceduru ili vratiti doktorsku disertaciju disertaciju na doradu.

|Kada Komisija za kontrolu kvaliteta Senata Megatrend univerziteta odobri dalju proceduru, Nastavno-
naucno vece fakulteta usvaja Izvestaj Komisije za ocenu doktorske disertacije.

Odluka o usvajanju IzveStaja Komisije za ocenu doktorske disertacije se sacinjava u tri primerka, od
kojih se jedan dostavlja mentoru, a druga dva odlazu u dosije studenta.

4.5 Stavljane doktorske disertacije na uvid javnosti

Nadlezni referent Sekretarijata fakulteta - studentske sluzbe, najkasnije u roku od tri dana nakon
sednice Nastavno-naucnog veéa jedan primerak prispelog izveStaja o oceni doktorske disertacije,
zajedno sa jednim primerkom doktorske disertcije dostavlja biblioteci fakulteta i objavljuje
oglas u sredstvima javnog informisanja, u slobodnoj formi, da su izveStaj o oceni doktorske
disertacije i doktorska disertacija stavljeni na uvid javnosti u periodu od 30 dana, radi prikupljanja
eventualnih primedbi..

Obrazac Q3.00.01-2 lIzdanje 2




S : 2.03.04
4 | pPROCEDURA VOPENJA ZAVRSNIH Oznake: Q

MEGATREND .
RADOVA NA STUDIJAMA TRECEG Strana/
STEPENA ukupno strana: 5/7

Nakon isteka vremena u kome su izveStaj o oceni doktorske disertacije i doktorska disertacija
bili dostupni javnosti nadlezni referent Sekretarijata fakulteta - studentske sluzbe eventualne
primedbe dostavlja predsedniku Komisije za ocenu i odbranu doktorske disertacije radi
razmatranja

Komisija na svojoj sednici ocenjuje karakter i zna¢aj dostavljenih primedbi, o éemu u roku od tri
dana podnosi izvestaj o prispelim primedbama, putem Sekretarijata Fakulteta - studentske
sluzbe, Nastavno-nauénom vecu fakulteta na usvajanje (Obrazac Q2.03.04-08).

U slu¢aju da:

nisu dostavljene primedbe na doktorsku disertacijuili su prispele primedbe odbijene,
Komisija predlaze Nastavno - nauénom vecu fakulteta da se zakaze javha odbrana
doktorske disertacije, odnosno

" ako su prispele primedbe na doktorsku disertaciju prihvaéene, Komisija, u zavisnosti od
karaktera i znaCaja primedbi, upuéuje studenta poslediplomca da:

1. izvrSi potrebna dopunska istrazivanja u slu¢aju ocene da se nedostaci iskazani u primedbama
mogu otkloniti, a procedura se vraca na aktivnost izrade doktorske disertacije, ili

2. podnese novu prijavu teme doktorske disertacije - u slu€aju da je ocenjeno da se nedostaci
ne mogu otkloniti, a procedura se obustavlja.

4.6 Odredivanje datuma odbrane doktorske disertacije i organizovanje
odbrane

Nastavno-naucno veée fakulteta , na prvoj svojoj sednici, a najkasnije za 30 dana posle prijema,
izvesStaj Komisije o prispelim primedbama na doktorsku disertaciju razmatra i donosi odluku da:

[ odobri javnu odbranu doktorske disertacije, odnosno
[1 obustavi dalju proceduru.

Odluka Nau&no-nastavnog veca fakulteta o odobrenju javne odbrane doktorske
disertacije dostavlja se Sekretarijatu fakulteta - studentskoj sluzbi, gde se jedan primerak odlaze
dosije studenta, a drugi uru¢uje studentu, a treé¢i mentoru.

Odbrana doktorske disertacije je javna.

O datumu odbrane doktorske disertacije javnost se obavestava oglasom u sredstvima javnog
informisanja, najmanje pet dana pre dana odredenog za odbranu doktorske disertacije.

U slu€aju spre€enosti da u zakazano vreme prisustvuje odbrani mentor ili ¢lan Komisije o tome
obaveStava dekana fakulteta koji donosi odluku da se odbrana odlozi. Dekan fakulteta odlaze
odbranu i ponovo je zakazuje kada se za to steknu uslovi. U slu€aju potrebe za izmenom
sastava Komisije, Nastavno-naucno vece predlaze novi sastav Komisije za ocenu i odbranu
zavrs$nog rada, a procedura se ponavlja od aktivnosti ocenjivanja rada.
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4.6.1 Javna odbrana doktorske disertacije

Javna odbrana doktorske disertacije je sveCana. Nadlezni referent Sekretarijata fakulteta -studentskg
sluzbe je duzan da, uz pomo¢ Tehni¢ke sluzbe fakulteta, najmanje sat vremena pre zakazanodg
vremena odbrane, pripremi prostoriju odredenu za odbranu zavrSnog rada. Priprema se sastoji u
uredenju radnog prostora Komisije za odbranu, doktorske disertacije i opremanju mesta za izlaganjq
studenta tre¢eg stepena s neophodnim didakti¢kim sredstvima (na osnovu izrazenih zahteva
studenta).

Javnom odbranom doktorske disertacije rukovodi predsednik Komisije za odbranu. Tok odbrane je
odreden Uputstvom za javnu odbranu zavr§nog rada na studijama treceg stepena (Q2.03.04-09).

Zapisnik sa odbrane doktorske disertacije potpisuju svi ¢lanovi Komisije. Zapisnik sa odbrane
doktorske disertacije predsednik Komisije dostavlja Sekretarijatu fakulteta - studentskoj sluzbi,
najkasnije je dan nakon odbrane. Nadlezni referent unosi podatke o odbrani doktorske disertacije u
Mati¢nu knjigu studenata, a zapisnik odlaze u dosije studenta.

Na zahtev studenta treceg stepena nadlezni referent Sekretarijata fakulteta - studentske sluzbe

priprema uverenje o odbranjenoj doktorskoj disertaciji u dva primerka i podnosi dekanu fakulteta na
potpis.

Diploma o zavrSenim studijama |Il stepena izdaje se uskladu sa Pravilnikom o sadrzaju
javnih isprava koje izdaje visokoSkolska ustanova ( ,Sluzbeni glasnik Republike Srbije "br. 21/06)

5. ODGOVORNOST | OVLASCENJA

Za kontrolu primene ovog postupka ovlaséen je prodekan za studije Il i Ill stepena i nauku.
Pojedina¢na odgovornost ucesnika je prikazana matricom odgovornosti u Tabeli 1.

Tabela 1

1351 FORMIRANJE KOMISIJE ZA OCENU PODOBNOSTI | Nastavno-nauc¢no vece
KANDIDATA | TEME

1352 OCENJIVANJE PODOBNOSTI KANDIDATA | TEME Komisija

1353 PREDLAGANJE KOMISUE ZA OCENU | ODBRANU | Mentor
ZAVRSNOG RADA

1354 FORMIRANJE KOMISIJE ZA OCENU | ODBRANU | Nastavno- nau¢no vece
ZAVRSNOG RADA

1355 OGLASAVANJE RADA Nastavno-nauc¢no vecée

1356 ZAKAZIVANJE DATUMA | ORGANIZOVANJE ODBRANE Nastavno-naucno vece

1357 JAVNA ODBRANA Komisija
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6. ZAPISI

U primeni ovog postupka vode se sledecéi zapisi:

1. Prijava teme za izradu zavrSnog rada na studijama tre¢eg stepena — Q2.03.04-05

2. lzvestaj komisije o podobnosti kandidata i teme za izradu zavr$nog rada na studijama trec¢eg
stepena - Q2.03.04-06

3. Predaja zavr$nog rada na studijama treceg stepena — Q2.03.04-07

4. lzveStaj komisije o oceni zavrSnog rada na studijama tre¢eg stepena - Q2.03.04-08
5. Uputstvo za javhu odbranu zavr$nog rada na studijama tre¢eg stepena —Q2.03.04-09

6. Diploma-Pravilnik o sadrzaju javnih isprava koje izdaje visokoSkolska ustanova(,Sluzbeni
glasnik Republike Srbije”, br.21/06)

7. "Mati¢na knjiga studenata" — Pravilnik o sadrzaju i nainu vodjenja evidencije koju

vodi visokoSkolska ustanova (,Sluzbeni glasnik Republike Srbije”, br.21/06)

7. PRILOZI

Prilog 1: Prijava teme za izradu zavrdnog rada na studijama tre¢eg stepena — Q2.03.04-05

Prilog 2: IzveStaj komisije o podobnosti kandidata i temeza izradu zavrSnog rada na studijama
treceg stepena - Q2.03.04-06

Prilog 3: Predaja zavr$nog rada na studijama treceg stepena — Q2.03.04-07

Prilog 4: Izvestaj komisije 0 oceni zavr§nog rada na studijama tre¢eg stepena - Q2.03.04-08

Prilog 5: Uputstvo za javnu odbranu zavrdnog rada na studijama tre¢eg stepena Q2.03.04-09
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